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Betriebskonzept

1 Titel

1.1 Unter dem Titel ,Tagesschule Papillon“ besteht in Tauffelen-Gerolfingen ein
freiwilliges und kostenpflichtiges Betreuungsangebot flr Kinder im Sinne der
Tagesschulverordnung (TSV) des Kantons Bern.

2 Zweck

2.1 In der Tagesschule werden Kinder betreut, welche in Tauffelen den Kindergarten
oder die Volksschule besuchen (1. Kindergartenjahr bis 9. Klasse).

2.2 Die Betreuungszeiten schliessen erganzend an die obligatorischen Block- und
Unterrichtszeiten der Volksschule an.

2.3 Die Tagesschule férdert die Integration der Kinder in einem sozialen Netz und
versteht sich als Erganzung zur Familie.

3 Tragerschaft

3.1 Die Gemeinde Tauffelen-Gerolfingen ist Sitzgemeinde und Tragerin der
Tagesschule.

3.2 Mit umliegenden Gemeinden, aus denen Kinder die Schulen in Tauffelen
besuchen, werden separate Vereinbarungen bezuglich Kostenbeteiligung,
Informationen und Austausch getroffen.

4 Verantwortlichkeiten

4.1 Der Gemeinderat Tauffelen-Gerolfingen bt die Aufsicht Uber die Tagesschule
aus. Er fallt die strategischen Entscheide bezlglich Tagesschule.

4.2 Im Kindergarten- und Primarschulreglement und in der Tagesschulverordnung
der Gemeinde Tauffelen-Gerolfingen sind die Grundlagen der Tagesschule
festgelegt.

4.3 Im Funktionendiagramm werden die Zustéandigkeiten aller an der Tagesschule
Téauffelen beteiligten Stellen geregelt.
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5 Tagesschulleitung

5.1 Die Leitung der Tagesschule erfolgt nach Vorgabe der TSV Art. 3. Sie wird vom
Gemeinderat Tauffelen-Gerolfingen gewahlt und angestellt.

5.2 Die Tagesschulleitung ist der Schulleitung der Primarschule als
,aeschéaftsfihrung Tagesschule” unterstellt. Sie kann so ihre volle
Aufmerksamkeit auf den Betrieb gewahrleisten und die Tagesschule dennoch in
grésstmaoglicher Nahe zur Volksschule leiten.

5.3 Die Geschaftsfihrung Tagesschule ist zusténdig fur die operative und
padagogische Flhrung sowie die Entwicklung der Tagesschule. Sie leistet die
nétige Informations- und Offentlichkeitsarbeit.

5.4 Die Rechte und Pflichten der Geschéftsflihrung Tagesschule werden in einem
Pflichtenheft festgehalten.

5.5 Fr die Anstellung und Besoldung der Geschéftsfliihrung Tagesschule gilt das
Personalreglement und die Personalverordnung der Gemeinde Tauffelen.

6 Personal

6.1 Gemass Art. 5. ff der TSV werden mindestens die Halfte der Betreuungsstunden
von Mitarbeitenden mit padagogischer oder sozialpadagogischer Ausbildung, die
dbrigen durch Personal mit ausgewiesener Erfahrung im Umgang mit Kindern
erbracht.

6.2 Die Rechte und Pflichten der Betreuungspersonen sind in einem Pflichtenheft
geregelt.

6.3 Fir die Anstellung und Besoldung der Betreuungspersonen gilt das
Personalreglement und die Personalverordnung der Gemeinde Tauffelen.

7  Strukturen

7.1 Raumlichkeiten

7.1.1 Die Gemeinde Tauffelen-Gerolfingen stellt fir die Tagesschule den Pavillon
auf dem Areal der Primarschule Tauffelen als Ubergangsldsung zur
Verfigung. Er entspricht den Vorgaben der TSV Art. 6. ff.

7.1.2 Aktivitaten im Freien kdnnen auf dem angrenzenden Spiel- und Sportplatz und
dem Pausenplatz der Primarschule ausgetbt werden.

BetriebskonzeptTSTauffelenEndfassung_1-12-2011.doc Seite -4 -



Tagesschule Tauffelen - Gerolfingen L_,v
$a;ﬁ« N

7.2 Offnungszeiten, Angebot

7.2.1

7.2.2

7.2.3

7.2.4

7.2.5

Die Tagesschule bietet von Montag bis Freitag einzelne Betreuungseinheiten
an, welche von den Eltern frei gewahlt werden.

Die Betreuungseinheiten sind:
Morgen: 07.00 bis 08.00 Uhr 1 h (Betreuung, evt. Frihstlck)

Mittag: 11.45 bis 13.15 Uhr  1,5h  (inkl. Mittagessen)

Friher Nachmittag: 13.15 bis 15.00 Uhr  1,75h (Betreuung, evt.
Aufgabenbetreuung)

Aufgabenstunde:  15.00 bis 16.00 Uhr 1 h (Betreuung und/oder
Aufgabenbetreuung)

Spater Nachmittag: 16.00 bis 17.30 Uhr  1,5h  (Betreuung inkl. Zvieri / evt.
Aufgabenbetreuung)

Es wird empfohlen, den Mittwochnachmittag nur als ganzen Nachmittag zu
wahlen, um damit gemeinsame Unternehmungen zu ermdglichen.

Die einzelnen Einheiten finden statt, wenn sie fiir mindestens 10" Kinder
gebucht werden. Uber das definitive Angebot entscheidet die Nachfrage, in
Grenzfallen der Gemeinderat. Anmeldende Eltern werden rechtzeitig Gber die
Durchflhrung informiert.

Fir die Tagesschule gilt derselbe Ferienplan wie fiir die Schulen Tauffelen.
Wahrend der Ferien ist die Tagesschule geschlossen.

Bei Unterrichtsausfall werden die abgebenden Eltern rechtzeitig Gber das
Angebot der Tagesschule informiert.

7.3 Betreuung

7.3.1

7.3.2

7.3.3

Eine Betreuungsperson ist fiir hdchstens 10 Kinder verantwortlich. Sie sorgt
fur bedurfnisgerechte Abwechslung zwischen freiem oder geleitetem Tun und
Entspannung.

Bei den Hausaufgaben werden die Tagesschulkinder durch erfahrene
Betreuungspersonen unterstitzt. Die Verantwortung fur die Hausaufgaben
tragen die Eltern weiterhin gemass Volksschulgesetz.

Der Besuch von regelméassigen Angeboten anderer Institutionen
(Musikschule, Sport 0. &.) zu den Tagesschulzeiten ist méglich.

) Gemeinderatsbeschluss vom 7. November 2011 (Erhéhung der Mindestzahl von 8 auf 10)
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7.3.4 In der Tagesschule gelten klare Regeln, welche auf jene der Primarschule
Téauffelen abgestimmt sind. Sie werden mit den Anmeldeunterlagen
abgegeben.

7.3.5 Auf dem Weg zwischen Kindergarten und Tagesschule werden die
angemeldeten Kinder begleitet.

7.4 Verpflegung

7.4.1 Die Mahlzeiten in der Tagesschule werden gesund, kindergerecht und nach
den aktuellen Erndhrungsgrundsatzen zusammengestellt. Wasser und
ungesusster Tee steht jederzeit zur Verfigung.

7.4.2 Die Vorschriften beziglich Lebensmittelsicherheit werden berlcksichtigt.
7.4.3 Die Morgenbetreuung kann mit oder ohne Frihstlick gebucht werden.

7.4.4 Wahrend der Mittagsbetreuungseinheit essen die Kinder und
Betreuungspersonen gemeinsam in ruhiger, familiarer Atmosphére eine
warme Mabhlzeit. Das Mittagessen wird extern gekocht und in Warmebehaltern
angeliefert (Catering).

7.4.5 Am spéateren Nachmittag erhalten die Kinder eine gesunde Zwischenmahlzeit.

7.5 Anmeldung und Abmeldung

7.5.1 Die Eltern buchen bis spatestens im April verbindlich die gewilinschten
Betreuungseinheiten fir das darauf folgende Schuljahr. Bis 10 Tage nach der
Stundenplan-Ausgabe ist eine Korrektur der Anmeldung méglich.

7.5.2 Mutationen im Laufe des Schuljahres sind in der Tagesschulverordnung der
Gemeinde Tauffelen-Gerolfingen geregelt.

8 Finanzierung

8.1 Kosten fiir den Besuch der Tagesschule

8.1.1 Die Betreuung in der Tagesschule Tauffelen ist geblhrenpflichtig. Die Hohe
dieser Gebihren und die dafiir benétigten Angaben sind in der
Tagesschulverordnung des Kantons Bern festgelegt (Art.10 ff TSV).

8.1.2 Die Kosten fur die Verpflegung werden zusatzlich zur Betreuungszeit
verrechnet. Deren Héhe wird vom Gemeinderat in einer Verordnung geregelt.

8.1.3 Die Sitzgemeinde der Tagesschule stellt den abgebenden Eltern die
Rechnung pro Rata zum Voraus.
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8.2 Kosten fiir den Betrieb der Tagesschule

8.2.1 Wenn sich die Wohngemeinde, aus denen Kinder angemeldet sind, nicht an
den Kosten beteiligt, haben die Eltern vollumfénglich dafir aufzukommen.

Padagogisches Konzept

9 Leitgedanken

9.1 Die Tagesschule versteht sich als Familien ergadnzende Institution, in der die
Kinder in ihrer kérperlichen, geistigen und sozialen Entwicklung unterstitzt
werden.

9.2 Gefordert werden insbesondere Selbststéandigkeit, Eigeninitiative und
verantwortungsvolles Handeln.

9.3 Leitung und Personal pflegen einen respektvollen und offenen Umgang
untereinander sowie gegentber der ihnen anvertrauten Kinder.

9.4 Mit den Schulleitungen und Lehrerteams der Schulen Tauffelen arbeitet die
Tagesschule eng zusammen.

10 Zielsetzung

10.1 Die Tagesschule ist ein Ort, wo sich die Kinder wohl flihlen, vertrauensvolle
Beziehungen pflegen und sich gesund entwickeln kénnen.

10.2 Die abgebenden Eltern werden durch die Tagesschule in ihrer
Betreuungsfunktion entlastet und gestutzt.

11 Betreuungsgrundsatze
11.1 Jedes Kind wird in seiner Persdnlichkeit respektiert und geachtet.

11.2 Dem Gemeinschaftserlebnis in der Gruppe sowie dem Bedrfnis, sich zeitweilig
zurtickzuziehen, wird gleichwertig entsprochen.

11.3 Damit die Kinder ihren Platz finden und sich ein gutes soziales Klima entwickeln
kann, wird auf eine konstante Zusammensetzung der Kindergruppen und ihren
Betreuungspersonen Wert gelegt.

11.4 Die Kinder sollen im Tagesablauf angemessen mitgestalten, kleinere Aufgaben
und Eigenverantwortung Gbernehmen.
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11.5 Die Kinder werden in zweckmassig und benutzerfreundlich eingerichteten
Raumen betreut. Darin stehen ihnen Mittel zur freien Entfaltung und
Ruckzugsmaoglichkeiten zur Verflgung.

11.6 Im Freien dlrfen sie von einem anregenden Spielangebot sowie der
kinderfreundlichen Umgebung profitieren.

12 Verhaltensweisen

12.1 Grundsatzlich gilt auf dem ganzen Schulareal die Schulordnung der
Primarschule.

12.2 In der Tagesschule gelten klar definierte Verhaltensregeln und Abmachungen
(Mittagstisch-Regeln, Hygiene-Regeln, Umgang miteinander, Ordnung etc.). Die
Betreuungspersonen sind Vorbilder und achten auf die Einhaltung der Regeln.

12.3 Regelmassig Uberprift das Betreuungsteam zusammen mit den Kindern die
geltenden Regeln und passt diese wo nétig an.

12.4 Wiederkehrende Situationen wie Begriissung, Geburtstage etc. werden jeweils
mit gemeinsam festgelegten Ritualen begangen. Dabei werden die kulturellen
Unterschiede respektiert.

13 Zusammenarbeit

13.1 Zwischen den Betreuungspersonen und den Eltern wird eine offene und
konstruktive Zusammenarbeit im Interesse des Kindes gepflegt. Bei Problemen
oder Fragen treten beide Seiten umgehend miteinander in Verbindung. Die
Tagesschulleitung ist in der Regel erste Ansprechperson.

13.2 Zusammenarbeit und gegenseitiger Austausch findet auch zwischen der
Tagesschule und den Lehrpersonen statt. Dies hilft bei der Integration, dem
Aufbau eines sozialen Netzes und kann die Entwicklung der einzelnen Kinder
unterstutzen.

13.3 Innerhalb des Betreuungsteams wird grosser Wert auf regelméassigen
Informationsaustausch gelegt, um den Bedurfnissen sowie der Entwicklung und
Forderung des einzelnen Kindes mdglichst gerecht zu werden.

13.4 Der Erfahrungs- und Informationsaustausch wird ebenfalls gepflegt mit der
Kindertagesstatte Nemo in Tauffelen, um den Kindern einen reibungslosen
Ubertritt von der Kita in die Tagesschule zu erméglichen.

13.5 Die Zusammenarbeit mit ausserschulischen Partnern (Vereinen, Musikschule,
etc.) wird gesucht und geférdert.
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